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Startseite connect 
 
Die noch pendenten Verfallvoranzeigen werden unter den Aufgaben einzeln angezeigt. 
 

 
 
 

Bei den Aufgaben die entsprechende Verfallvoranzeige/Person anwählen und Doppelklick 
 

 
 
 

Folgende Anzeige erscheint auf dem Bildschirm / Stand der Ausbildung 



 

 

 
 
Nun Auswahl treffen, wie der neue zukünftige Stand der Ausbildung ist. 
Bei Bedarf kann bei Bemerkung ein Kommentar erfasst werden. 

 
 

Nun kann die entsprechende bereits eingescannte Ausbildungsbestätigung als Datei 
hinzugefügt werden.  



 

 
 

Nächste Ansicht 

 
Hier auf die 3 Punkte klicken und die vorbereitete Datei suchen und einfügen. 
 

Die ausgewählte Datei erscheint.  
 

 
Anschliessend OK drücken.  
 
 

Folgende Anzeige erscheint: 



 

 
 
Am Schluss wird die Meldung/Datei übermittelt indem man übermitteln klickt.  
 

Folgende Meldung erscheint:  

 
 
Nun Zurück wählen und man gelangt wieder auf die Startseite. 
 
 

 
Es gibt eine weitere Möglichkeit die Ausbildungsbestätigung zu übermitteln. 
 
Startseite connect 
Mitarbeitende auswählen 
 

 



 

 

Danach das Untermenü Übersicht Mitarbeitende auswählen  
Folgende Ansicht erscheint: 
 

 
 

 
Bei Suchtext den gewünschten Mitarbeitenden (Nachname) eingeben und mit Klick der 
ENTER-Taste suchen.   

 
. 

Nun Detail auswählen: 
 

 
 

Der Mitarbeitende erscheint mit der Ansicht Mitarbeitendendetails mit den diversen 
Sachgebieten. 
 

 
 

Auswahl treffen, welches Sachgebiet oder welche Aufgabe man möchte und diese 
erledigen. 
 



 

 
Aufgabe auswählen mit Doppelklick  = Verfallvoranzeige  
 

Folgende Ansicht erscheint: 
 

 
 
 

 
Nun weiter vorgehen wie in der 1. Möglichkeit ab Seite 2 beschrieben. 
 

 


